Davky tuzemskych

a zahranicnich prikazu
ve formatu XLS (XLSX)
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Ucelem dokumentu je popsat strukturu a pouziti tabulkového formatu MS Excel pro import davek tuzemskych nebo
zahranicnich p¥ikazd do sluzby CSOB CEB.

Pomoci formatu XLS nebo XLSX pro tuzemské platby Ize importovat:

+  Tuzemské platebni p¥ikazy (pfevod v méné CZK v ramci CR).

«  Tuzemské prioritni platebni pFikazy (prioritni pfevod v mé&né CZK v ramci CR).

«  Tuzemské pFikazy k inkasu (pozadavky na inkaso v ramci CR).

Pomoci formatu XLS nebo XLSX pro zahrani¢ni platby Ize importovat:

< Platby do zahranici bez ohledu na ménu.

+  Platby v cizi mé&né v ramci Ceské republiky (technicky véetné mény CZK).

Format nema zvlastni pozadavky na nazev souboru ani na pfiponu (standardné se pouziva pfipona .XLS nebo .XLSX podle typu

souboru). Pro import v aplikaci vyuzijte volbu Platby — Import nebo rychlé odkazy z ivodni stranky, popisované formaty jsou
oznaceny zkratkami:

e XLSTPS pro tuzemsky platebni styk (MS Excel 1997-2003).

e XLSXTPS pro tuzemsky platebni styk (MS Excel 2007 a pozdégjsi).
e XLS ZPS pro zahranicni platebni styk (MS Excel 1997-2003).

e XLSX ZPS pro zahranicni platebni styk (MS Excel 2007 a pozd&jsi).

Obsah souboru

XLS (XLSX) je tabulkovym formatem — na kazdém tadku je uveden pravé jeden ptikaz k Uhradé (nebo inkasu), soubory
neobsahuji hlavicku ani zakonceni. Data urcena k importu jsou uvadéna v prvnim listu. Doporucené formatovani (nastaveni
bunék) pro viechny sloupce je textové, pti pouziti jiného formatovani je nutné, aby obsah odpovidal nize uvedené definici.

Povolené znaky pro davky tuzemskych ptikaz( ve formatu XLS (XLSX) jsou nasledujici:
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Povolené znaky pro davky zahranicnich pFikazii ve formdtu XLS (XLSX) jsou ndsledujici:

bcdefghijklmnopgrstuvwxyz
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s tim, Ze pripadné znaky s diakritikou jsou automaticky nahrazeny odpovidajicimi znaky bez diakritiky, znaky &, {, } mohou byt
pfi dalsim zpracovani v navaznych systémech nahrazeny za +, (, ).

Jiné, nez povolené znaky jsou pfi importu nahrazeny mezerou.

Struktura tuzemského prikazu
Obsah fadku u tuzemského ptikazu je nasledujici (délka uvadi maximalni délku pole):

Sloupec | Délka |Obsah pole

Typ pFikazu: pouziva se jedno z oznaceni:

— 01 pro prioritni pfikazy k uhradé

— 02 pro okamzité prikazy k Uhradé

— 11 pro bézné ptikazy k uhradé

A 2 — 32 pro ptikazy k inkasu (povinné pole)

Poznamka: prioritni pfikazy k thradé jsou vzdy importovany jako samostatné (kazdy prioritni pfikaz
vytvoFi jednu polozku k autorizaci v ¢ekarné, bez ohledu na zpUsob importu). Jako prioritni maze byt
oznacen pouze ptikaz zasilany mimo CSOB. Okamzité pFikazy Ize odesilat pouze z vybranych Gctd, a ne
vsechny protistrany &i jejich banky je podporuji
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B 17 Cislo uétu ptikazce: z tohoto G¢tu budou odeslany prostiedky v ptipadé ptikazd k thradg, nebo na néj
maji byt pripsany prostfedky v ptipadé ptikazu k inkasu (povinné pole)
Datum splatnosti: uvadéno ve formatu D.M.RRRR nebo DD.MM.RRRR, v pfipadé uvedeni data v minulosti

C 3 je automaticky nahrazeno nejbliz§im moznym dnem, u prioritnich pfikaz( nesmi byt uvedeno datum
v minulosti (povinné pole)
Poznamka: lze pouzit formatovani bunky (sloupce) jako datum/cas
Castka: ¢astka prikazu, jako oddélova¢ desetinnych mist mdze byt pouZita desetinna te¢ka nebo ¢arka,

b 15 maxitnélné 12 pozicv,,oddélo'vaé a 2 desvetinné mista .(povivr]né pole) S o '
Poznamka: Ize pouzit formatovani bunky (sloupce) jako &islo — bez oddélovace tisictl, v pfipadé uvedeni
halérl dvé desetinna mista
Cislo uétu protistrany: na tento Gcet budou pFipsany prostfedky v ptipadé prikaz(i k Ghradg, tento ucet

E 17 ma byt inkasovan v ptipadé p¥ikazl k inkasu (povinné pole)
Poznamka: uvadéno v ABO tvaru, vodici nuly povoleny (ma-li predéisli, maze byt oddéleno vodicimi
nulami nebo pomlckou)

F Kéd banky protistrany: smérovy kod banky pFijemce dle CNB (povinné pole)

G Konstantni symbol: aZ 4 Cislice (nepovinné pole)

H 10 Variabilni symbol: az 10 ¢islic (nepovinné pole)

| 10 Variabilni symbol pFikazce: aZ 10 ¢islic, bere se v potaz pouze u p¥ikazl k inkasu a pouze pokud neni
vyplnén VS jiz v pfedchozim poli (nepovinné pole)

J 10 Specificky symbol: az 10 ¢islic (nepovinné pole)

K 10 Specificky symbol ptikazce: az 10 ¢islic, bere se v potaz pouze u pfikazl k inkasu a pouze pokud neni
vyplnén SS jiz v predchozim poli (nepovinné pole)

L 35 Zprava pFijemci, €ast 1: prvni Cast zpravy pro ptijemce (nepovinné pole)

M 35 Zprava pFijemci, €ast 2: druha ¢ast zpravy pro pfijemce (nepovinné pole)

N 35 Zprava pFijemci, €ast 3: teti ¢ast zpravy pro ptijemce (nepovinné pole)

0 35 Zprava pFijemci, €ast 4: Ctvrta ¢ast zpravy pro pFijemce (nepovinné pole)

p 35 Zprava prikazci: vlastni text, zprava pro pfikazce (nepovinné pole, pfenese se jako interni poznamka
k transakci)

Q_ 35 Nazev protistrany: textové oznaceni protistrany (nepovinné pole)

Struktura zahrani¢niho prikazu

Struktura zdznamu zahrani¢niho pfikazu je néasledujici (délka uvadi maximalni délku pole):

PoFadi| Délka |0bsah pole

A 24 Cislo uétu prikazce: mdZe byt uvedeno ve forméatu ABO nebo IBAN (povinné pole)
B 1 Typ castky: O jako ¢astka v méné platby (nepovinné pole, nezpracovava se)
C 1 Typ platby: vzdy 0 jako bézna (nepovinné pole, nezpracovava se)
D 16 Reference: vlastni reference odesilatele platby
Datum splatnosti: uvadéno ve formatu D.M.RRRR nebo DD.MM.RRRR, v ptipadé uvedeni data v minulosti
E 8 je automaticky nahrazeno nejblizsim moznym dnem (povinné pole)
Poznamka: Ize pouzit formatovani buiiky (sloupce) jako datum/cas
Castka: castka ptikazu, jako oddélovac desetinnych mist mdze byt pouzita desetinna tecka nebo carka,
F 15 maximalné 12 pozic, oddélovac a 2 desetinna mista (povinné pole)
Poznamka: lze pouzit formatovani bunky (sloupce) jako &islo — bez oddélovace tisictl, desetinna mista
podle potfeby
G 15 Castka v méné G¢tu (nepovinna, nezpracovava se)
H 3 Ména: ISO kéd mény platby (musi jit o platny kéd mény pro zahrani¢ni platebni styk v CSOB)
[ 34 Cislo uétu protistrany: IBAN nebo jiny format (povinné pole)
J 34 Nazev protiuctu: textovy popis protitctu (nepovinné pole, nezpracovava se)
K 34 Narodni kéd banky protistrany (nepovinny, nezpracovava se)
L 11 SWIFT kéd banky protistrany: platny SWIFT kod (nepovinné pole; neni-li uvedeno, musi byt banka
urcena nazvem, adresou a zemi)
M 140 Nazev banky protistrany: pouze pokud neni uréena SWIFT kédem
N 35 Adresa banky protistrany, 1. ¢ast: pokud neni urcena SWIFT kédem
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35 Adresa banky protistrany, 2. ¢ast: pokud neni urcena SWIFT kédem

35 Adresa banky protistrany, 3. ¢ast: pokud neni uréena SWIFT kodem

(C)'UO
N

Zemé banky protistrany: I1SO kod zemé banky protistrany (nepovinné pole)

Nazev protistrany: nazev ptijemce platby, minimalné tii alfanumerické znaky, viechny znaky nesmi byt
R 140 shodné. Pro vybrané mény nebo zemé muze byt vyzadovano plné urceni ptijemce — prosim ovérte s
pfijemcem informace vyZzadované jeho bankou

S 35 Adresa protistrany, 1. ¢ast: prvni ¢ast adresy prijemce

T 35 Adresa protistrany, 2. ¢ast: pokracovani adresy prijemce

U 35 Adresa protistrany, 3. ¢ast: pokracovani adresy prijemce

\Y 2 Zemé protistrany: ISO kod zemé protistrany (nepovinné pole)

W 35 Identifikace: E2E identifikace zahrani¢ni platby (nepovinné pole, dfive pouzivano pro platebni titul dle
CNB)
Poplatky: pouZije se jedno z kédovych slov:

X 3 — SHA (nebo BN1): poplatky banky ptikazce nese pfikazce, ostatni poplatky nese pfijemce
— OUR: v3echny poplatky nese p¥ikazce
— BEN (nebo BN2): viechny poplatky nese pfijemce
Ucel platby, 1. €ast: prvni ¢ast zpravy pro pijemce, celkové minimalné t¥i znaky, viechny znaky nesmi byt

v 35 shodné. Ucel platby je zpracovavan jako jeden Fetézec az 140 znakd, v pFipadé, Ze jedna z jeho &asti kratsi
nez uvedenych 35 znakd, mdze k ni byt pfiddana mezera. Doporucujeme uvadét v anglictiné nebo v jazyce
zemé banky protistrany (mdze byt vyzadovano mistnimi podminkami v zemi banky pfijemce)

z 35 Ucel platby, 2. &ast: pokracovani zpravy pro ptijemce

AA 35 Ucel platby, 3. éast: pokracovani zpravy pro p¥ijemce

AB 35 Ucel platby, 4. ¢ast: pokracovani zpravy pro ptijemce

Instrukce bance, 1. €ast: pozadavek na zpracovani platby (nepovinné pole)
AC 35 Poznamka: uvedte instrukce ke zpracovani (nap¥. pfedem dohodnuty smluvni kurz). Vyplnéni maze
znamenat manudlni zpracovani platby a odpovidajici zpoplatnéni dle sazebniku

AD 35 Instrukce bance, 2. €ast: pokracovani pozadavku na zpracovani (nepovinné pole)

AE 35 Instrukce bance, 3. &ast: pokracovani pozadavku na zpracovani (nepovinné pole, nezpracovava se)
AF 35 Instrukce bance, 4. €ast: pokracovani pozadavku na zpracovani (nepovinné pole, nezpracovava se)
AG 24 Ucet pro poplatky (nepovinny, nezpracovava se)

AH 35 Kontaktni osoba a telefon (nepovinné, nezpracovava se)

Poznamka k vypliovani cisla uctu prikazce
Cislo ctu pFikazce je nutné uvést v tzv. ABO tvaru, ucet mize obsahovat predcisli a p¥i zapisu mohou byt pouzity vodici nuly.
Hypoteticky tcet 19-19/0300 mdize byt zapsan jako:
* 19-19
* 190000000019
« 0000190000000019
U zahrani¢nich pfikazl Ize pro Gcet pFikazce pouzit i IBAN (tato verze se zobrazi i protistrané — pFijemci platby). Zminény ucet
by byl zapsan jako:
« (CZ2003000000190000000019
V CSOB mohou byt historicky zFizeny cizoménové Ucty s €islem GEtu pouze v tzv. IBIS tvaru, pficemz nemaji pridéleno ABO verzi
¢isla uctu. Pokud je takovy Ucet Uctem prikazce, Ize pouzit vice variant uvedeni €isla v importnim souboru:
< Uvedeni pouze IBIS verze ¢isla uctu:
jde o shodné ¢islo, pod kterym je ucet prezentovan ve sluzbé CSOB CEB.

< Konvence pouzivana ve sluzbé Multicash:

Po importu bude ¢islo Uc¢tu prezentovano stejné jako ve zbytku aplikace — tedy v IBIS tvaru. Vzhledem k tomu, Ze jde o Ucty
v cizi méné, nedoporucujeme ale jejich pouzivani v tuzemském platebnim styku.
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Vzorovy soubor

XLS (XLSX) format je obsahové totozny s formatem TXT, lisi se pouze v konvenci pro formatovani data. Vzorové soubory pro
format TXT (a tedy i vzorové pInéni bunék v pfipadné tabulce) jsou k dispozici na www.csob.cz/ceb.
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