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Pozvanka do vybérového rizeni
v aplikaci Coupa

Sponzorovanao ﬂ&coupa

I T I I . : ] o
® Po vyhlaseni vybéroveho fizeni NakupCim Vam na e-mail dorazi csos
pozvanka z adresy: sourcing@csob.coupahost.com CSOB - TEST Udalost zajistovani - RFP k vytvofeni

manualu #102 Pozvani

Dodavatel Testovaci dodavatel, spol. s r.o. byl pozvan spoleCnosti
CSOB - TEST k UEasti na udalosti zajistovani zdrojd pro RFP k

® Pozvanku muzete otevfit nasledujicimi zpUsoby: vytvoreni manuslu
P M , ”u ’ v t' v t v v t t k vkrt (Zde se nachazi dvodni zprava k vyb&rovému fizeni)
am Za]em O ucast. prl otevreni se automatlic y Zas ne Odpovédi je nutné doruéit do Streda, 29 kvéten 2024 07:14 DOP.

informace, ze se chcete vybérového fizeni ucastnit. NakupCi je o cest

tomto potvrzeni informovan.

® Zobrazit udalost: otevieni uvodni obrazovky vybérového fizeni.
Potvrzeni zajmu o ucCasti muzete zaskrtnout manualné. R T e e ] T e e ey

Dodavatelé s profily komunity Coupa vyplfiuji své informace v podobnych

udalostech zjistovani zdrojl automaticky .

® Odpovédi na tento email mate moznost zaslat zpravu pfimo do
udalosti vybérového fizeni. NakupCi se k ni mize nasledné vyjadfit.

® Vytvoreni profilu v Coupa Supplier Portal v dolni casti pozvanky
nema spojitost s vybérovymi rizenimi CSOB.

$coupa
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Prihlaseni (kédem)

® Po rozkliknuti odkazu v e-mailove pozvance po Vas bude vyzadovan Cs—%;
jednorazovy kod. Ten Vam dorazi do Vasi e-mailove schranky z adresy:
do_not_reply@csob.coupahost.com CSOB - TEST

Sponzorovdno #,#COUPA
Sponzorovano F,#CoUpa

.Y[SY
CSOB
Vas ovérovaci kod Coupa po prihlaseni V zajmu u,d rzeni vaseho uctu v bezpeci

a zajisténi, Ze se k nému pokousite

Dobry den, uZivateli M H (Testovaci dodavatel, spol. s r.0.) ziskat pfistup skutecné vy, zaslali jsme
Dokonéete ovéfovani pro Coupa zadanim nasledujiciho kédu nebo Vam na:?-ma" jeqnﬁrazg‘v’e hE5|'C_)- E-
kliknutim na tlagitko niZe. mail miZe dorazit i za nékolik minut,
215849 zkontrolujte prosim sloZku se
Platnost vaseho kadu vyprsi za 15 min. spamem..
Dékujeme

Platnost kodu vyprii za 15 minut.
Obdrzeny kod prosim zadejte do

Zadejte své jednorazové heslo
szcoupa fre el

® Pro prihlaseni zvolte moznost: e s enorzot et s

® A) Zkopirujte kéd do otevieného okna z predchozi e-mailové komunikace Rl
a kliknéte na ,Odeslat”, nebo;

® B) Kliknéte na tlacitko ,DokoncCit ovéfeni“ v e-mailu obsahujici kod
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. I [ R |
Udalost skonéi za: P 5
dni hod.

4 y
s u p o za a n I Informace o udalost

Dodavatel Dodavatel byl pozvan spoleénosti CSOB - TEST k uéasti na udéalosti zajidtovani zdroji pro RFP k vytvoFeni manualu. (Zde se nachazi Uvodni zprava k

Y )4 / 4 w -
VYbe rove h o rl ze n I vijb&rovému Fizeni)

Hodlate se zUcastnit této udalosti?

Hodlam se ziaéastnit této udalosti

. Na l,JVOdnl, Obrazovce udélosti méte mOinOSt Kupujici bude informovan o vagem Gmyslu se ziéasinit
potvrdit zameér se zucastnit vybéroveho rizeni. * Prijmout pravidia a podminky

. P‘fed ZObrazenllm Zadénll je nutné pFiijUt Pravidla a podminky Ptijimate tato pravidla a podminky?
pravidla a podminky, které si zobrazite kliknutim et et o o b

na prilozeny soubor .pdf.

® Potvrzeni pravidel a podminek provedete
vybérem tladitka .Ano“ a kliknutim na p0|e o Informace o udalosti a pravidla o Prilohy kupujiciho
oo . e pridavani nabidek

,Odeslat vlastnikovi udalosti

Udalost bude ukonéena podle doby ukonéeni udalosti.

® Poté muzete vstoupit do zadani vybérového
v s v s v o Odpovédi jsou do ukonéeni udalosti zapecetény.
Il Ze ni tl aCItke m ,,Zad at Od poved \Y prave m Nakupéi se muze rozhodnout k ocenéni fadkd jednotlivych
dolnim rohu poloiek

® Zadani muze obsahovat tfi rozdilné ¢asti:
1) pfilohy

1 Casova linka

7y » »
2 ) fO rmu Ia re ﬁ Zalek udilosti May B,
v 14:14 ceT 29 | 0T:14 ceT
3) polozky a ceny. 14d:17h - Omin. 00:00

Zadat odpovéd
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y Informace o udalosti  Moje odpoved

Zadani: Priloh
adani: PFilohy :

o Oblast pﬁIOh mlojze byt nastavena nésledovné: Technicke informace - ke stazeni Reakce na Technické informace - ke stazeni
¢ 1) QbS’ahUje p'FI’IOh}’I’ k,ter‘.,é jS.C.)UVPOuze ke :Z:?::;inéadpovédétpﬁlohou.
staZeni a neni mozné pfipojit zadnou .
Od pOVéd, Technické_informace_1.xlsx

Technické_informace_2 xlsx

) .. . . . . i Technické parametry - volitelné Reakce na Technické parametry - volitelné
® 2) Obsahuje prilohy a je mozné odpovedét )
o0 Pokyny Priloha
prl |Oh0u . Je moZné odpovédét pfilohou. Pfidat Soubaor
Priloha

Volitelné_parametry xlsx

® 3) ObsahUje pﬁIOhy a je nutné OdeVédét Technicka specifikace Reakce na Technicka specifikace
p”IOhOU Pokyny Priloha *
Je nutné odpovédét prilohou. Pridat Soubor
Priloha

Technicka_specifikace.xlsx



Zadani: Formulare

® Oblast formulafl se mize skladat z nékolika
tematickych formulara. Pro lepSi orientaci Ize
jednotlivé formulare uzavirat a rozbalovat
pomoci symbolu v prave cast.

® Na konci kazdého formulare se nachazi
tlaCitko ,ulozit®, kterym zajistite, Ze se
vyplnéné odpovédi ve formulafi neztrati

® Formular mize obsahovat napfriklad radky:
vybér hodnot, zaskrtavani, slovni odpovedi
nebo nahravani priloh.

® Pokud ma néktery formular jiz pfedvyplnéné
hodnoty, znamena to, ze prave tento formular
byl skrze Vas ucet vyplnény v jiném
vybérovem fizeni.
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Formulare

1. Kvalifikaéni udaje ~

Odpovézte na nasledujici otazky.

1. Obecné informace

*1.1. Prohlageni ~

uchazece Ne .
tjetku (€i majetku jeho materske ¢i deefiné spolecnosti) neprobiha insolvenéni fizeni, nebyl voci
nepostatuje k (hradé nakladi insolvenéniho fizeni, nebyl na né prohlasen konkurs ani neby
konkurs na ngj zrusen proto, e majetek byl zcela nepostadujici, ani viiéi nému nebyla zavedena nucena sprava podie zvidinich pravnich predpisi
ani neni jako pravnicka & fyzicka osoba v likvidaci.

Ano

Formulare

1. Kvalifika¢ni udaje ">
~ 2. CSR dotaznik 5
~ 3. ESG dotaznik s
4. GDPR >




Zadani: Polozky
a sluzby

® V této Casti se po Vas muze pozadovat:
® 1) vyplnéni ceny (jednotkova cena)
® 2) vlozeni vyplnéné prilohy

® Pripadné prilohy naleznete kliknutim na
,Zobacek" v prave cCasti.
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= Polozky a sluzby ~
Polozky, které nejsou v lotech (1 polozek)

Uvedte celkovou cenovou nabidku v Ké bez DPH a LS

vlozte vyplnénou pfilohu, kterou naleznete Jednotkova cena
rozkliknutim této ¢asti.

* Jednotkova cena * Ména

Celkem 0,00cCZ

Polozky, kieré nejsou v lotech (1 polozek)

Uvedte celkovou cenovou nabidku v K& bez DPH a vloZte vyplnénou pfilohu, kterou naleznete rozkliknutim této Easti.

Podrobnosti
Zadani_-
_cenova_nabidka xlsx
Tr Zde se nachazi excel s
predlohou cenové nabidky

* Jednotkova cena *Ména
CZK ~
Supplier ltem Name * Prilohy

Pfidat Soubor | URL odkaz | Text
Zrusit zmény m

Celkem 0,00 CZK
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Import odpovédi pomoci MS Excel

® Aplikace Coupa umoziuje vyexportovat formulare do excelu
a nasledné nahrani odpovédi pomoci vyplnéného excelu.

® Kliknutim na tlacitko ,import z aplikace Excel” v pravém
dolnim rohu se Vam zobrazi okno s pokyny.

Import z aplikace Excel Ulozit Odeslat odpovéed

® Tato moznost neumoznuje nahrani priloh.

\ 4 x

Postup pro nahravani odpovédi v aplikaci Excel
1. Stahnout Sablona odpovédi (Poznamka: Tuto $ablonu lze pouiit pouze pro tuto udalost)
2. Vyplrite nebo aktualizujte soubor aplikace Excel.
Pole oznacena ™" jsou povinna. Pokud cheete soubor aplikace Excel nahravat, neodemykejte ho.
Hodnoty v nahraném souboru nahradi veskeré ldaje, kiteré jsou uloZené u vasi cdpovédi.
Po kliknuti na tlagitko "Zahajit nahravani™ se hodnoty v excelovém souboru uloZi, ale nejsou odeslany.

Po dokonéeni nahravani zkontrolujte svou odpovéd a kliknéte na tladitko "Odeslat.” Teprve poté bude vase odpovéd odeslana.
3. Nahrat aktualizovany soubor.

Mevybran Zadny soubor

Mahravani vasi odpovéd pouze uloZi. Cheete-li odpovéd odeslat kupujicimu, je nutnég kliknout na tladitko "Odeslat”.

Zahajit nahravani
3
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Rychlié zpravy

® Pri vypliovani udalosti mate moznost posilat zpravy
NakupcCimu, ktery danou udalost spravuje

® Kliknutim na tlacitko ,Rychlé zpravy“ v levém dolnim
rohu Vam vyskocCi chatovaci okno, kde muzete
zaslat svoiji zpravu.

® Nejedna se o chat v realném Case. NakupcCi bude
Vasi zpravou notifikovan a podle vlastni vytizenosti
Vam odpovi.

® Dotazy, které maji dopad na vybérové fizeni,
NakupcCi komunikuji odpovédi na vSechny ucastniky.

Rychlé zpravy

Vyhledat

Mapsat novou zpravu

é) Pfipoijit soubory

Mate problémy technickeho razu? Kontakt sourcing.supp
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Odeslani vypinéné nabidky

® \/yplnéna nabidka se odesila kliknutim na tlaCitko
,,OdeSIat OdeVédm \V; pravém dolnim rohu. Import z aplikace Excel Ulozit Odeslat odpovéd

® Po odeslani se Vam v pravem dolnim rohu objevi nove
tlaCitko ,Upravit odpoved®, pomoci néhoz mate moznost

svoji odpoved jesté zmenit, a to az do vyprseni
konkretniho data ukoncCeni udalosti. T——




Public

Historie vybérovych rizeni

.TEST
-

CSOB

® Kliknutim na ikonu domu v levém hornim rohu je mozné si zobrazit
vSechny Vase odpoveédi na predchozi vybérova rizeni, ktera se vazou
k Vasi e-mailove adrese

VSechny udalosti modulu Sourcing

Zobrazit Vyhledat o)

Udalost €. Nazev udalosti Datum zahajeni Datum ukonceni Stav Typ Odpovedi

I 112 RFP k wytvoreni manualu 17.05. 24 01.06. 24 Prod PoZadavek na nabidku 1
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Nastaveni hesla

® Kliknutim na kruhovou ikonu v pravém hornim rohu se dostanete do

nastaveni uctu, kde je mozné si nastavit nové heslo Odhlasit Se

Nastaveni

Obecné  Upozornénl

Heslo

Zadeijte prosim poZadované heslo a poté ho pro ov&feni zadejte znovu
Heslo musi ohsahovat alespofi & znakid. Heslo musi obsahovat pismeana, &isla i symboly. Nemizs byt stejné jako vade 8 posledni hesla.

* Aktualni heslo
Nové heslo

Zadejte znovu noveé
heslo
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Opétovné prihlaseni
a obnoveni/vytvoreni hesla

® Do profilu je mozné se pfihlasit pomoci:
® 1) stale platného odkazu do konkrétni udalosti
vybéroveho fizeni
® 2) skrze stranku:
https://csob.coupahost.com/sessions/supplier_login

® Zde je také mozné si zazadat o obnoveni/vytvoreni
hesla Uzivatelské jméno nebo e-mailové adresa

Sponzorovano Z.#COUPa

Pfihlasit se

Zapomneéli jste uZivatelske jmena nebo hesio?

Prihlasit se



https://csob.coupahost.com/sessions/supplier_login
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Lze nastavit pristup vice uzivatelum do
stejného RFP/RFI?

® Bohuzel neni mozné nastavit pristup z vice e-mailovych adres k podani jedné nabidky za celou spolecnost.
Z tohoto divodu doporuCujeme pouzivat jednu interné sdilenou schranku, popf. urc€it hlavni kontaktni
osobu za Vasi spoleCnost. Chcete-li e-mailovou adresu zménit, nevahejte nas kontaktovat.

® Pouzivani stale stejné e-mailové adresy ma tu vyhodu, Ze se na profilu ukladaji drive podané nabidky. Ty si
muzete po pfihlaseni zobrazit.



Dekujeme za Vasi ucast ve vyberovém rizeni.

V pfipadé dotazu ke konkrétni udalosti se obratte na Nakupciho, ktery
danou udalost spravuje.

Technické dotazy smérujte na schranku coupa@csob.cz



mailto:coupa@csob.cz
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