CSOB

Vitdme Vas v pravodci psani zavére¢né zpravy pro CSOB. Tento material Vam krok za krokem pomdze
sestavit hodnoceni a vyuctovani daru, ktery Vasi organizaci CSOB poskytla.

Dodrzeni tohoto navodu nam velmi usnadni orientaci ve Vasi Zavérecné zpravé a jeji schvaleni.

Dékujeme Vam za spoluprici.
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Z ceho se Zavérecna zprava sklada?
Zavérecnad zprava ma nasledujici ¢asti:
e Titulni strana

e Slovni hodnoceni (Pfiloha ¢. 1 Darovaci smlouvy)

e Vyuctovani projektu — prehled vydajl a kopie Ucetnich doklad

Prilohy — fotografie, ukazky vzniklych publikaci, testd, her a dalSich material(

CSOB

Eva Horuckovd, ehoruckova@csob.cz, 24411 4003 Pratelska a odpovedna




CSOB

Jak mad vypadat titulni strana?

Prvnim krokem je titulni strana. Potfebujeme z ni na prvni pohled poznat, kdo zavére¢nou zpravu
predkladd a kterého konkrétniho daru se tyka. Vyplnte ji prosim podle nasledujiciho vzoru.

ZAVERECNA ZPRAVA
Nazev organizace

Beruska

Nazev projektu

Financni gramotnost pro déti

Cislo smlouvy

9201201201

Datum podpisu smlouvy

2.6.2012

Darovana c¢astka

25 000,-
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Pravdépodobné nedokazete zodpovédét vSechny

uvedené otdzky. To proto, Ze tato pfiloha je univerzalni CSOB

pro viechny typy projektl. Sestavte prosim Vase
hodnoceni projektu tak, aby nam poskytlo co
nejuplnéjsi obrazek o tom, jak Vas projekt vypadal.

Slovni hodnoceni projektu

Obsah slovniho hodnoceni naleznete v darovaci smlouvé v Pfiloze €. 1

Hodnoceni projektu Pfiloha €. 1 — Pfrehled o stavu €erpani daru a efektivité projektu

e Cile podporeného projektu
Pozitivni vysledky a dopady projektu — efektivita projektu (pro srovnani vhodné

napt. definovani rozdild pred a po realizaci projektu)

Pocet organizaci, kterym byla poskytnuta pomoc
Pocet konkrétnich lidi (ptijemci podpory), ktefi se projektu zdcastnili
Cilova skupina podpory (vék, socialni situace, charakteristika)

P wnN e

Pocet nezplsobilych, skolou povinnych déti ¢i dospélych, kterym pomohla
angazovanost firmy ve verejné prospésnych aktivitach

Rozsah nové rozvinutych schopnosti

Region, kde se projekt realizoval

Doba trvani projektu

Doba ucinnosti projektu (i po skonceni projektu)

L 0N

Prehled material(, které v rdmci projektu vznikly (pracovni listy, testy,
letaky,...)
10. Pocet a charakter navazanych partnerstvi
11. Souvisejici dopad do komunity, regionu (definujte, prosim, relevantni oblasti):
a. mira zlepSeni vztah( v regionu
b. kulturni a socidlni rozvoj regionu
c. pocet lidi, ktefi naleznou zaméstnani
d. pocet vytvorenych vzdélavacich center
e. Pocet nové vytvorenych pracovnich pozic v disledku realizace projektu
(kolik, jaky typ)
f. jiné, specifikujte
® PR pokryti a zdjem médii
1. Rozsah pozitivniho medidlniho pokryti
a. celkové za projekt ¢i neziskovou organizaci v souvislosti s realizaci

tohoto projektu
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b. medializace ¢innosti ¢i jména banky v souvislosti s realizovanym
projektem v médiich
c¢. medializace ¢innosti ¢i jména banky v souvislosti s realizovanymi akcemi
(medializace mezi VIP &i decision makery)
d. jind zpétnd vazba
o Aktivity realizované v ramci projektu (seminare, workshopy, vyjezdy,...)

e Leverage (ziskdni, navazani dalSich zdroju)
1. Které dodatecné zdroje (lidské, financni) byly ziskany pro projekt
od jinych partner( (stat, firmy, EU, individudlni darci, dobrovolnici apod.) diky
podpore nasi spolecnosti — matching prostredk(?

Uvedte, zdroje (nazvy darcll) a Castky .....cccoeivreeieeicece e,

2. Pocet zapojenych zaméstnancut firem, ktefi neziskové organizaci pomahaiji
v dUsledku zapojeni firmy (napf. firma porada den dobrovolnictvi s cilem
zapojit své zaméstnance a zaméstnanci po této akci i nadale pomahaiji
neziskové organizaci-pravidelné ¢i nepravidelné).

o Téikosti a nedostatky v pribéhu realizace projektu (zpUsob jak byly odstranény
pfip. zpUsob, jak je moZné je odstranit).
e Ostatni
1. Hodnoceni pfinost pro neziskovou organizaci. Komplexni podpora pfi realizaci
projektu — zapojeni riznych forem podpory (zaméstnanci, technologie, know-

how)

2. PFinos partnerstvi s firmou pro budovani dobré reputace (i zlepseni) pro
firmu.

3. Ocenéni, ziskané ceny, za tento projekt

4. Dalsi
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Vyuctovani projektu

Vyuctovani projektu je pro vSechny organizace stejné. Obsahuje prehled vydajt a
komentar ke zménam oproti nakladim schvalenym v Zadosti o dar. Vypada zhruba

takto:

Naklady

Navrhované naklady

Realné naklady

I. Osobni naklady (mzdy,
odmeény, honorare
vcetné odvodu)

Il. Materidlové naklady
(ndkup materidlu, zbozi)

[Il. Nematerialové
naklady (energie,
najemné, nakup
odbornych sluzeb)

IV. Jiné ndklady (napt. 10
% na rezii organizace)

CELKEM

CSoB

Zmény oproti navrhovanému rozpoctu: Pokud celou ¢astku financniho daru nevycerpate na pGvodni
Ucel, mlzete zbyvajici prostfedky pouzit na podobné/souvisejici Uhrady. Zmény s oddvodnénim
vypiste pod tabulkou nakladd. Napriklad — Usetfili jsme 2000,- na ndjemném a prostredky jsme
pouZili na dotisk broZury o finan¢ni gramotnosti.

Veskeré vydaje prosim doloZte kopiemi Géetnich dokladU a jejich seznamem.
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. A i
Co jsou to ucetni doklady?

Ucetni doklady jsou faktury, paragony, pokladni doklady za sluzby a materidly, CSOB
v pfipadé osobnich néklad( jde o pracovni smlouvy, ptipadné vycetky odpracovanych

hodin.

Co od Vas naopak nepotiebujeme?
V Zavérecné zpraveé od Vas nepotiebujeme kopie vypisu z uctu nebo pohyby na Vasich ucetnich
stfediscich.

Prilohy

Uvitame fotografie, ukdzky vzniklych publikaci, test(i a dalSich materiald, které v pribéhu projektu
vznikly.

Formdtovdni Zavérecné zpravy a jeji odeslani k nam

Formatovani

Pisemnou Cast a prehled naklad(i prosim posilejte v textovych formatech nebo v PDF. Kopie uctenek
posilejte v PDF v jednom souboru, pfipadné rozdélené do soubor(li podle druhu naklad(. Napriklad
,0sobni naklady”, ,tisky a grafika“ a ,,ndjem a doprava®“. Fotografie a dalsi pfilohy posilejte v JPG

nebo PDF. Soubory prosim pfihodné pojmenujte, nenechavejte v ndzvech vygenerovana Cisla
z fotoaparatl a scanner(.

Zaslani zavérecné zpravy
Zavérecnou zpravu (do velikosti 5MB) prosim zasilejte elektronicky na adresu csr@csob.cz. Zpravy
nad 5MB posilejte prosim napiiklad pies Uschovna.cz nebo podobné servery.
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